DENETIM SIRASINDA INCELENECEK OLAN EKLER VE GEREKLI BELGELER

Denetim sirasinda Yesil Anahtar dosyasi, resepsiyon, érnek bir oda, mutfak, restoran, atik alani,
personel alani, camasirhane bolimleri incelenmektedir.

Yesil Anahtar dosyasi, basvuru formunda doldurulmus olan kriterleri kapsayan dokiimanlardan
olusmaktadir. Denetim sirasinda Yesil Anahtar Dosyasinda bulunmasi gereken ekler asagida yer
almaktadir.

10.

11.

12.

YESIL ANAHTAR DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN EKLER
Cevre yoneticisinin imzalamis oldugu taahhtitname (z) (taahhitname web sitesinde
bulunmaktadir)
isletmenin cevre politikasi(z)
Cevre hedefleri ve eylem plani ve yilsonu degerlendirme raporu (ek-2) (z)
Var ise Yesil isletmelerde yer alan ilgili paydaslarin faturalari ya da sézlesme (k)
Isletmenin karbon ayak izini élctiigiine dair belge(k)

Cevreye doniik mevcut calismalar (elektrik, su, atik yonetimi, 1s1 tiiketimi) ve yapilacak
yeni calismalarla ilgili personeli bilgilendirmek i¢in yapilan toplanti tutanagi (z)

Cevre yoneticisi ve cevreyle ilgili gorevlerde calisan personelin ¢evre konulariyla ilgili
katildigi egitim kurslarinin 6zeti ve katihmci imzalari (z)

Personele yoénelik odalarda bulunan havlu ve nevresimleri “Talep Uzerine Yikama”
talimati (z)

Yesil Anahtar bilgilendirici dokiimanlari(brosir, banner, kitapcik vb.)(z)

Cevre ile ilgili girisimler, enerji ve su tasarrufu konulari iceren misafirler ve personele
yonelik bilgi verici doklimanlarin birer 6rnegi(z)

Toplu tasimaya yonlendirici doklimanlarin 6rnegi (z)

Cevre etkinliklerine y6nelik geri bildirim almak igin konuklara diizenlenen anket (k)
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28.

Kisi basina aylik su, elektrik, LNG tiiketimi veri kaydi (yilsonunda tarafimiza gonderilmesi)

(2)
Bulasik makinelerinde enerji ve su tasarrufu ile ilgili kullanilan talimatlarin birer 6rnegi (z)

Atik su desarji icin alinan izin belgesi veya tesisin minferit aritmasi varsa aritma desar;j
suyu analiz raporlari (z)

Misafirlere yonelik odalarda bulunan havlu ve nevresimlerin talep lzerine yikanacagina
yonelik bilgilendirici dokiiman veya gorsel 6geler (z)

Tedarik¢i firmadan alinan Grlnlerdeki kimyasallarin gevrenin korunmasina yoénelik
Avrupa direktiflerine uydugunun sertifikasi (eko-etiketli) (z)

Satin alinan tuvalet kagitlari ve havlularin klorin ile beyazlatilmadigina dair firma yazisi (z)
Fiber bez alindidina dair fatura veya fiber bez satin firmadan alinan yazi (k)

Cam, plastik, metal, organik ve tehlikeli atiklarin ayristirilmasina yonelik talimatlarin
birer 6rnegi (z)

Atik yiyeceklerin aylk olarak kayit altina alindigina dair veri ve atik yiyeceklerin
azaltiimasi konusunda girisimlerine yénelik belge(k)

Konaklamanin olmadigi durumlarda, misafir odalarinda i1sitma ve sogutma kontrol
sistemlerinin olduguna dair dokiiman (z)

Havalandirma tesisinin esanjor(isi degistirici) yuzeylerin, klimalarin dizenli olarak
temizlendigi ve bakimi yapildigina dair cizelge (z)

Ocak Ustu davlumbazlarin yag filtrelerinin yilda en az bir kez temizlendigine dair belge ve
haftada bir yapilan temizlenmesine ait tutulan cizelge(z)

Satin alinan mini-barlarin giinde 1kwh’dan az enerji tlikettigini belirten belge (z) (Mini-
barlarin Gzerinde veya kullanim kilavuzunda yer alan tiiketim degeri yeterlidir.)

Yeni satin alinan pompalar ve sogutma tesisleri CFC ve HCFC sogutucularini
kullanilmadigina dair belge(z)

Bos odalardaki elektrikli aletler ile ilgili politika (ilk yil basvuruda bulunanlar bu bélim
bos birakacaktir.) (z)

Tesisin misafir odalari, mutfak, camasirhane vb. alanlarda enerji tasarruflu aletlerin
kullanildigini gosteren belge veya kullanim kilavuzlari (z)



29. Yiyecek ve iceceklerin organik, yerel liretim ve ya eko-etiketli olduguna dair belgelerin
listesi (z)

30. Var ise Kurumsal Sosyal Sorumluluk Politikasi (k)

31. Tesiste veya yakin cevresinde yer alan yesil alan, park ve doga koruma alanlari hakkinda
bilgi (z)

32. Eko-Etiketli veya gevreye duyarli Giretim yapan kirtasiye malzemelerinin faturasi (z)

z zorunlu
k kilavuz



